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Приложение


	Проректор по обеспечению реализации образовательных программ и осуществления научной деятельности по направлениям …

	Первому проректору
по учебной и научной работе
И.А. Горлинскому

	СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА
	

	от  ____________ № ____________
	

	
	


О поселении иностранных специалистов

в рамках договора №1050/13-ОАЭ от 09.01.2014
Глубокоуважаемый Игорь Алексеевич!
Прошу Вас обеспечить размещение в гостинице в рамках договора №1050/13-ОАЭ от 09.01.2014 следующих иностранных специалистов, прибывающих в Санкт-Петербургский государственный университет с целью …[указать развернуто]:

	№
	Фамилия
	Имя
	Дата рождения
	Номер паспорта
	Расположение гостиницы и тип номера
	Сроки проживания
	В сутках
	Примечание

	
	
	
	
	
	[указать В.О., или Смольный, одноместное или двухместное размещение]
	
	
	[указать, если возможно изменение дат заезда или выезда], [в случае двухместного размещения указать второго проживающего из списка]


Оплата размещения в размере … руб. (из расчета 2 660 руб. в сутки за номер согласно договору) будет осуществлена за счет средств, находящихся в распоряжении проректора по обеспечению реализации образовательных программ и осуществления научной деятельности по направлениям … . Соответствующая сумма в размере … руб. будет переведена из средств факультета … [или указать иной источник] в ЦЧНР не позднее …[указать дату в текущем квартале, но не позднее 10.12.2014].
Копия текста настоящей служебной записки была направлена на электронный адрес [указать электронный адрес] и предварительное подтверждение наличия свободных номеров получено.
Контактным лицом по организации приема вышеуказанных специалистов является …[указать должность, ФИО, телефон и e-mail].

Проректор










…
Начальник отдела ПФУ








…

Исполнитель: …, тел.: …

