ИНСТРУКЦИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ЗАЯВКИ В ИАС НИД

1. После входа в ИАС НИД (https://ias.csr.spbu.ru/) в главном меню, расположенном с левой стороны экрана, выбрать пункт «Добавить НИР…» в разделе меню «НИР ИЗ СРЕДСТВ СПбГУ».

2. Далее необходимо заполнить только нижеуказанные поля:
	
Наименование поля
	
Методические рекомендации

	Мероприятие
	Выбрать «Стипендиальная программа JTI и СПбГУ»

	Название проекта
	Указать тему исследования на русском языке

	Название проекта на английском языке
	Указать тему исследования на английском языке

	Аннотация проекта
	Краткая характеристика проекта (актуальность, постановка проблемы и пути ее решения; выводы и результаты)

	Аннотация проекта на английском языке
	Краткая характеристика проекта (актуальность, постановка проблемы и пути ее решения; выводы и результаты) на английском языке

	Область знаний
	

	Приоритетное направление Программы развития СПбГУ
	Выбрать из списка в зависимости от темы исследования и цели поездки 

	Подразделение руководителя 
	

	Пользователь
	

	Коды ГРНТИ
	Ввести через запятую коды ГРНТИ, соответствующие теме исследования (в соответствии с рубрикатором)

	Ключевые слова на английском языке
	Ввести через запятую ключевые слова, соответствующие теме исследования и цели поездки, на английском языке

	Характер НИР
	

	Сроки проведения
	Ввести предполагаемые даты поездки.
Дата начала поездки – не ранее 01.07.2015.
Дата окончания поездки – не позднее 20.12.2016.
Продолжительность – не более 60 дней (включая время, затрачиваемое на дорогу до места проведения стажировки и обратно).

	Фамилия, имя, должность и подразделение принимающего ученого на английском языке
	

	Цели и план стажировки на английском языке
	

	Ожидаемые научные и (или) научно-технические результаты на английском языке
	Поле должно содержать развернутое описание ожидаемых результатов поездки 

	Предполагаемое использование результатов (продукции) на английском языке
	

	Предполагаемое использование результатов работы в учебном процессе на английском языке
	

	Перечень научной, технической и другой документации, представляемой по окончании НИР
	Написать «Отчет о результатах поездки по утвержденной форме», а также «файл публикации» в случае, если по окончании стажировки запланирован выход публикации.

	Дополнительные материалы по заявке
	Добавить файл, содержащий отсканированную копию письма-приглашения от принимающего ученого и план научно-исследовательской работы на английском языке 

	Завершенные и текущие НИР за последние 5 лет
	



3. После заполнения этих полей внизу страницы нажать кнопку «Сохранить», после чего Вы попадете на страницу «Мои НИР из средств СПбГУ».
4. Выбрать «Печать» в строке таблицы, соответствующей введенной НИР, и на открывшейся странице выбрать «Форма 1. Заявка на выполнение НИР». Затем распечатать открывшуюся форму.
5. Актуализировать наименование должности кандидата в регистрационной карточке ИАС НИД.
Зайти в подраздел «Мои публикации», убедиться в актуальности данных и распечатать. Список научных публикаций, формируемый в ИАС НИД СПбГУ, учитывается при оценке заявок.
